
กองเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
รับสมัครจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอกปฏิบัติงาน 

 

ต าแหน่ง  ต ำแหน่งนักประชำสัมพันธ์ จ ำนวน 1 อัตรำ 
เงินเดือน  15,000 บำท/เดือน 
เริ่มงาน  27 เมษำยน 2569 

ลักษณะงาน 
1. ปฏิบัติหน้ำที่เลขำนุกำรของผู้อ ำนวยกำรฯ (จัดท ำตำรำงงำน/เอกสำรประชุม) 
2. จัดเตรียมเอกสำรกำรประชุม/ กำรประชำสัมพันธ์โครงกำร 
3. ประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยในและภำยนอกกระทรวงวัฒนธรรม และติดตำมควำมคืบหน้ำกำร    
    มอบหมำยภำรกิจต่ำง ๆ 
4. ประสำนงำนเกี่ยวกับกำรขอใช้ห้องประชุม/ขอใช้รถไปรำชกำร  เพ่ือติดตำมท ำข่ำวตำมวำระผู้บริหำร 
5. บริกำรให้ข้อมูลผู้มำติดต่อ/สอบถำม/ขอรับเอกสำรจำกกระทรวงวัฒนธรรม 
6. จัดหำภำพและข้อมูลประกอบกำรจัดท ำหนังสือต่ำง ๆ 
7. ประสำนงำนเรื่องเอกสำรของเจ้ำหน้ำที่ (เสนอเอกสำร) 
8. งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย เช่น ตรวจสอบควำมถูกต้องของหนังสือรำชกำร ก่อนเสนอผู้บริหำรใน 
    ล ำดับถัดไปพิจำรณำลงนำม 

  9. จัดท ำเอกสำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำมระเบียบพัสดุ 

คุณสมบัติผู้สมัคร 
  1. สัญชำติไทย 
  2. อำยุไม่ต่ ำกว่ำ 25 ปีบริบูรณ์ 
  3. มีควำมจงรักภักดี เคำรพ เสื่อมใส และศรัทธำต่อสถำบันชำติ ศำสนำ และพระมหำกษัตริย์ 
มีเจตคติท่ีดีต่อกำรปกครองระบอบประชำธิปไตยอันมีพระมหำกษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
  4. วุฒิกำรศึกษำระดับปริญญำตรี  ด้ำนบริหำรธุรกิจ หรือด้ำนนิ เทศศำสตร์  กำรโฆษณำ 
ประชำสัมพันธ์  
  5. ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุด (ยกเว้นควำมผิดลหุโทษหรือประมำท)  
  6. ไม่มีประวัติเสื่อมเสียทำงสังคมท่ีเกี่ยวข้องกับด้ำนคุณธรรม จริยธรรม 
  7. มีควำมรู้เกี่ยวกับระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์เบื้องต้น    

การรับสมัคร  ผู้สนใจสำมำรถยื่นเอกสำรด้วยตนเอง ณ กองเผยแพร่และประชำสัมพันธ์ ชั้น 1 อำคำรวัฒนธรรมวิศิษฏ์
กระทรวงวัฒนธรรม ในวันและเวลรำชกำร เว้นหยุดวันเสำร์อำทิตย์ หรือ ส่งทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
pr.culture2021@gmail.com ตั้งแต่วันที่ 18 – 31 มีนำคม 2569 ติดต่อสอบถำมรำยละเอียดเพ่ิมเติม
ได้ที ่หมำยเลขโทรศัพท์0 2209 3509  
  เอกสำรกำรส ำหรับกำรยื่นสมัคร ได้แก่ 

1. เอกสำรแนะน ำตัว (resume) พร้อมรูปถ่ำย  
2. ระเบียนแสดงผลกำรศึกษำ  
3. ผลกำรท ำงำน (หำกมี) 

วิธีการคัดเลือก พิจำรณำคุณสมบัติจำกเอกสำรแนะน ำตัวของผู้สมัคร และจะติดต่อเป็นรำยบุคคลเพ่ือแจ้ง
วันที่เข้ำรับกำรคัดเลือกโดยวิธีกำรสัมภำษณ์ 

สถานที่สัมภาษณ์ กองเผยแพร่และประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนปลัดกระทรวงวัฒนธรรม ชั้น 1 เลขที่ 10 
ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวำง เขตห้วยขวำง กรุงเทพมหำนคร 10310 
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